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Nama SOP : |Prosedur Maklumat Pelayanan Informasi Publik

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANAAN:

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan In{ 1 Memiliki pengetahuan tentang perundang-undangan di bidang pelayanan publik dan keterbukaan informasi

2 Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kemendagri dan Pemda

4 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik (PerKl 1/2021)

5 Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor 1
Tahun 2023 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Perda Kab.
Temanggung No.1/2023)

2 Memahami Maklumat Pelayanan Informasi Publik
3 Menguasai Perangkat Keras Komputer (Hardware) dan Perangkat Lunak Komputer (Software)

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1 SOP Maklumat Pelayanan Informasi Publik

1 Lembar kerja dan Rencana Kerja
2 Term of Reference

3 Alat tulis kantor

4 Jaringan internet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1 Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy
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Kegiatan

Mutu Baku

PPID Pelaksana

Atasan PPID

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Keterangan

Menyusun maklumat
pelayanan yang
merupakan pernyataan
kesanggupan
penyelenggara dalam
melaksanakan pelayanan
sesuai dengan ketentuan
standar yang baik

Standar pelayanan informasi publik

Tentatif

Konsep Maklumat
Pelayanan Informasi
Publik

Menggunakan bahasa Indonesia ya
baik dan benar serta mudah dipahai

Menetapkan Maklumat
Pelayanan Informasi Publik

Konsep Maklumat Pelayanan Informasi Tentatif

Publik

Maklumat Pelayanan
Informasi Publik

Mengumumkan dan
Menyebarluaskan
Maklumat Pelayanan
Informasi Publik

Maklumat Pelayanan Informasi Publik




