
SOP MEMFASILITASI KEGIATAN FKDM HIBAH FKDM

FKDM Staf Kasi Kepala DPPKAD Kelengkapan Waktu Output

1 Mengajukan Proposal dan diterima Staf Prosal 2 menit Prosal

2 Menyerahkan Proposal Kepada Kasi Propsal 2 menit Propsal

3
Mempelajari Proposal dan menghadap kepala 

guna konsultasi
Propsal 30 menit

Diperoleh maksud 

dan tujuan propsal

4 Memberikan arahan dan petunjuk kepada Kasi Catatan Kegiatan 10 menit Disposisi

5
memproses dan meneruskan dokumen ke 

DPPKAD

Dokumen dan 

Proposal
60 menit

Terikirimnya 

dokumen 

pengajuan hibah 

FKDM dan 

menunggu proses

SOP 

Pendistribusian 

6
DPPKAD memproses dokumen, kalau sudah cair 

akhirnya pihak DPPKAD mentransfer langsung 

Uang ke rekening Ormas/LSM

Dokumen dan 

Proposal
10080 Menit

Proses Selesai 

kemudian 

menstranfer ke 

rekening FKDM

SOP DPPKAD

7 Menerima Hibah FKDM Rekening Bank
Menerima Hibah 

FKDM

Keterangan
Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan


